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公益財団法人広島県地域保健医療推進機構職員採用募集案内 

 

１ 募集区分，募集人員，配置先及び職務内容 

採用区分 採用予定数 勤務開始日 主 な 職 務 内 容 

正規職員 1 名 令和 8 年 8 月１日 
総合事務職（庶務・経理、企画・営業、情報管

理、施設管理、健診事務等） 

※ 初期の配置先 総務課（経理担当） 

 

２ 応募資格 

次のいずれにも該当する者 

（1）資格 

1. 日商簿記 2 級以上を有する者  

2. 基本的なパソコン操作（Word、Excel、PowerPoint）ができる者 

3. 普通自動車運転免許を有する者 

（2）経験 

1. 経理業務の実務経験を 2 年以上有する者  

2. 月次決算、年次決算、予算管理等の業務経験を有する者  

3. 会計ソフトの使用経験を有する者  

（3）歓迎する経験・知識 

次のいずれかの経験・知識を有する者を歓迎します。 

• 公益法人、医療機関、地方公共団体又はそれに準ずる団体での勤務経験  

• 公益法人会計基準に基づく会計処理の知識又は実務経験  

• 監査対応、税務申告、固定資産管理の経験  

• 社会保険、給与計算、契約事務等の総務業務経験  

     

３ 申込方法 

(1) 提出書類 

1. 市販の履歴書（Ａ３判）１部  

※e-mail アドレスを必ず記載してください。 

2. 職務経歴書 （Ａ４判）１部（様式任意） 

3. プレゼンテーション・シート １部（任意様式）  

あなたのこれまでの経験・経歴を通じて培った知識、能力、実績等に関する自己 PR と、 それを

踏まえて、当機構の職員になった場合、具体的に何に取り組み当機構に貢献できるかをＡ４判２

枚又はＡ３判１枚で作成してください（タテ、横いずれの印刷も可）。  
 

≪プレゼンテーション・シートの作成要領≫  

ア）シートの右上に、「氏名・ふりがな」を記入してください。 

イ）シートの作成はパソコンなどを使用して作成してください。手書きは不可です。  

ウ）文字の大きさや色彩は自由です。図表や写真等を盛り込んでもかまいません。 

工夫して見やすいものにしてください（カラーも可）。 
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≪プレゼンテーション・シートのイメージ≫  

ふりがな 

名  前 

 

Ａ４判（１枚目） 

 

 

ふりがな 

名  前 

 

Ａ４判（２枚目） 

 

 

 

又は 

ふりがな 

名  前 

 

Ａ３判（１枚） 

 

(2) 申込方法 

・上記提出書類を角形 2 号封筒（24cm×33.2cm）に封入し、持参または簡易書留で郵送してく

ださい。 

・郵送（簡易書留）の場合は、封筒表面に朱書きで「職員採用募集申込」と朱書きしてください。 

(3) 提出先・問い合わせ先 

〒734-0007 広島県広島市南区皆実町一丁目６－２９ 

公益財団法人広島県地域保健医療推進機構 総務課人事担当 電話（082）254-7111 

(4) 受付期間 

令和 8 年 5 月 20 日（水）～令和 8 年 6 月 12 日（金）１７時００分【必着】  

受付時間：８時３０分～１７時１５分 （土曜日、日曜日、祝日を除く） 

 

４ 選考方法 

項 目 内 容 

第 1 次選考 書類選考 提出された書類による審査 

第 2 次選考 

SPI 適性検査 基礎能力・性格・職務適性（web 受検） 

論文試験 文章による思考力，構成力等について論文試験（１時間） 

１次面接 個別面接（プレゼンテーションを含む） 

第 3 次選考 ２次面接 個別面接 

※ 第 2 次選考以降は、前段階の合格者のみ実施します。 

※ 当日の全試験項目を受験した場合のみ有効受験とします。 

 

５ 試験の期日・場所及び合格発表等 

試験区分 日程 会場・発表方法 

第 1 次選考結果 申込後 1 週間以内 電話で通知 

第 2 次選考 
令和 8 年 6 月 24 日（水）または 

25 日（木） 9：00～ 
広島県健康福祉センター 会議室 

第2 次選考結果 令和 8 年 6 月 26 日（金） メールで通知 

第 3 次選考 令和 8 年 7 月 3 日（金） 9：00～ 広島県健康福祉センター 会議室 

最終合格発表 令和 8 年 7 月 8 日（水）以降 郵送で通知 
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６ 合格から採用まで 

1. 合格者には採用内定通知書を郵送します。  

2. 採用予定日は令和 8 年 8 月 1 日です。  

3. 採用手続きについては別途通知します。 

 

７ 労働条件等 

 (1) 給与等（令和 8 年 4 月１日現在） 

年齢 
総合事務職 

月額給与（目安） 年収（目安） 

30 歳 254,000 円 ～ 261,000 円程度 4,064,000 円 ～ 4,176,000 円程度 

35 歳 266,000 円 ～ 297,000 円程度 4,256,000 円 ～ 4,752,000 円程度 

40 歳 297,000 円 ～ 298,000 円程度 4,752,000 円 ～ 4,768,000 円程度 

※ 学歴・職歴等により決定します。 

※ 年収には期末・勤勉手当を含みます。 

※ このほか、扶養手当、住居手当、通勤手当、時間外勤務手当等を支給します。 

※ 退職手当制度あり。 

 

(2) 加入保険等 

     雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金保険 

(3) 勤務時間 

     8 時 30 分～17 時 15 分（休憩 12 時 00 分～13 時 00 分） 

     ＊健診業務に従事する場合は、勤務時間を繰り上げる場合があります。 

(4) 休 日 

     土曜日、日曜日、祝日及び年末年始（１２月２９日～１月３日） 

＊健診業務に従事する場合、休日出勤あり（原則として振替休日取得） 

(5) 休 暇 

     年次有給休暇（最大２０日）及び慶弔休暇、病気休暇等法定外有給休暇あり 

(6) 試用期間 

  採用の日から６か月間（給与の減額なし） 

 

８ 法人概要 

公益財団法人広島県地域保健医療推進機構は、広島県が出資する公益法人として、地域医療の確

保、健康づくり及び地域包括ケアの推進に取り組んでいます。 

主な事業内容 

1. 地域医療を担う医師の配置調整・定着支援  

2. 医療介護連携の構築支援  

3. 健康診断・保健指導の実施  

4. 疾病予防に関する普及啓発  

5. がん・結核・循環器疾患等の検診  

6. 呼吸器疾患診療・予防接種  

7. 広島県健康福祉センターの管理運営 
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９ その他 

1. 試験会場には駐車場がありません。公共交通機関をご利用ください。  

2. 選考に要する交通費等は自己負担です。  

3. 受験上の配慮が必要な場合は、事前にご相談ください。  

4. 提出書類は返却しません。  

5. 提出書類に虚偽があった場合は、合格を取り消すことがあります。 

 

 

 

○ 広島バス 

広島駅から 広島バス 26 号（旭町）循環線｢比治山橋｣又は｢皆実町一丁目(南区役所前)｣下車 

紙屋町方面から 広島バス 23 号（横県）線～昭和町経由～ 

                    ｢比治山橋｣又は｢皆実町一丁目(南区役所前)｣下車 

 

※ 交通機関等については、変更される可能性もありますので、事前に十分ご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

申し込み・問い合わせ先 
 

公益財団法人広島県地域保健医療推進機構 総務部総務課 

〒734－0007 広島市南区皆実町一丁目６番２９号（広島県健康福祉センター内） 

電 話 （０８２）２５４－７１１１  ＦＡＸ （０８２）２５４－１１６８ 

メールアドレス soumu@hiroshima-hm.or.jp 

ホームページ http://hiroshima-hm.or.jp/ 

試 験 会 場 案 内 図  

広島県健康福祉センター 

（広島市南区皆実町一丁目６番２９号） 

 
○ 市内電車 
 広島駅から 

広島電鉄 5 号線（比治山下経由広島港行） 
｢南区役所前｣電停下車 

紙屋町方面から 
広島電鉄 1･2･6 号線（広島駅行） 
的場町電停にて乗り換え､ 
広島電鉄 5 号線（比治山下経由広島港行） 
｢南区役所前｣電停下車 

 
○ 広電バス 

紙屋町方面から 
広島電鉄バス 7 号線（仁保・向洋行） 
「南区役所前」下車 


